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2 PRESENTACION

La Alcaldia Distrital de Santa Marta se ha fijado la meta de fortalecer e incentivar la labor del artista,
gestor y emprendedor cultural, asi como de las organizaciones y demés agentes que conforman el sector
cultural de la ciudad. Para el alcance de esta meta, y como una de las apuestas centrales de la gestién
cultural durante este cuatrienio se crea el Fondo Distrital para la Cultura y las Artes (en adelante
FODCA), el cual tiene como objetivo principal fomentar, fortalecer y estimular las practicas artisticas y
culturales de la ciudad en todas sus manifestaciones y dimensiones.

El FODCA, creado en el afio 2016, constituye una de las estrategias de fomento de la Secretaria de
Cultura, la cual se encuentra en concordancia con la Constitucion, la Ley 397 de 1997 (Ley General de
Cultura), el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan Maestro de Cultura de Santa Marta y el Plan Distrital de

Desarrollo 2016-20196 Uni dos poi Seaht & akMédi ba, ciudad del buen

FODCA impulsa, facilita y apoya proyectos y actividades culturales de interés comun que tiendan al
reconocimiento y el respeto por la diversidad cultural de la nacion colombiana y que contribuyan a
democratizar el acceso de las personas a los diferentes bienes, servicios y productos culturales de la
ciudad.

Los recursos de este programa son entregados a través convocatorias publicas anuales, las cuales estan
fundamentadas en la Politica Nacional de Estimulos del Ministerio de Cultura, ya que es el mecanismo
idoneo para implementar de manera transparente, democratica y de cara al sector y a la ciudadania, la
entrega de los estimulos, garantizando la participacion de artistas, investigadores, creadores, gestores
e instituciones, entre otros, en condiciones de equidad, inclusion y oportunidad.

Para la convocatoria 2018, se entregaran 400 millones de pesos que son recursos distritales del recaudo
de la estampilla pro cultura del Distrito. A continuacién, presentamos las condiciones y requisitos de
participacién para cada una de las categorias de participacion.

DIANA VIVEROS PAEZ

Secretaria de Cultura de Santa Marta DTCH

Fondo Distrital para la Cultura y las Artes
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3 GUIA PRACTICA PARA LA PARTICIPACION

En este documento encontrara toda la informacion concerniente a la Convocatoria 2018 del Fondo
Distrital para la Culturay las Artes i FODCA de la Secretaria de Cultura de Santa Marta DTCH, el cual
describe las condiciones generales y especificas de participacion en cada una de las categorias de la
Convocatoria. Los invitamos a leer detalladamente este portafolio y a asistir a los talleres de socializacién
de la convocatoria para tener mayor claridad sobre el proceso de participacion.

Los estimulos entregados a través del FODCA se otorgan a iniciativas en areas del arte y la cultura
como: artes escénicas (danza, musica, teatro, circo y areas conexas), artes plasticas y visuales,
expresiones culturales tradicionales (folclor, artesanias, narrativa popular, memoria cultural),
audiovisuales, comunicaciones, emprendimientos culturales, museos, literatura, narracién oral,
cultura ciudadana, patrimonio. Es importante, que identifiqgue segun su perfil (persona juridica,
persona natural o grupo constituido) y trayectoria la categoria en la que le interesa participar:

La modalidad de entrega de los estimulos para la Convocatoria 2018 son becas, las cuales tienen como
objetivo incrementar las oportunidades de formacién, creacion, investigacion y circulacién de las
practicas artisticas y culturales a través del desarrollo de proyectos. Las becas se otorgan para fortalecer
el desarrollo o culminacion de un proyecto en particular. Asi pues, las becas estan dirigidas a personas
juridicas, personas naturales y grupos constituidos de la ciudad que deseen ejecutar iniciativas y
proyectos en las siguientes categorias:

1. Actividades artisticas y culturales de duracion limitada

2. Fortalecimiento de espacios artisticos y culturales

3. Estimulo para programas de formacion artistica y cultural

4. Estimulo para emprendimientos culturales

5. Beca de circulacion nacional e internacional

6. Beca de circulacion para artistas locales en la programaciéon cultural de la secretaria de
cultura afio 2018

7. Estimulo para el fortalecimiento cultural a contextos poblacionales especificos

8. Beca de creacion para artistas

9. Beca de creacion especifica para las artes escénicas

10. Estimulo para producciones cinematograficas

11. Estimulo para la publicacion de obras literarias inéditas

12. Beca de investigacion en manifestaciones y practicas culturales

13. Beca para iniciativas de cultura ciudadana con énfasis en entornos barriales y comunitarios

14. Estimulo para intervenciones artisticas en el mercado publico

Lea cuidadosamente el contenido de todo el portafolio, en especial los items relacionados con las
condiciones generales de participacion, y seleccione la categoria segun su perfil, trayectoria y campo
de la cultura y las artes en el que se desenvuelve, e inicie la formulacion de su propuesta. Recuerde
que debe seguir cada una de las recomendaciones sefialadas y presentar su proyecto segun lo
estipulado en las condiciones generales y categoria en la que desea patrticipar.
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Pasos generales para la participacion:

1 Lea cuidadosamente el contenido completo de este portafolio y defina la categoria en la cual
participara teniendo en cuenta su perfil, campo de la cultura y las artes en el que se desenvuelve
e interés.

1 Diligencie completamente el formulario de participacién segun su perfil (persona natural, persona
juridica o grupo constituido). Recuerde que este debe ir firmado en original por el proponente.

9 Adicione al formulario de participacién los restantes documentos administrativos segln su
perfil. Haga una lista de chequeo y verifique que la documentacién esté completa.

1 Prepare, desarrolle y organice los documentos para el jurado. Recuerde tener presente todas
las especificaciones e items de estos documentos, segun la categoria en la que participa. Haga
una lista de chequeo y verifique que la documentacion esté completa.

1 Folie y digitalice toda la documentacion (los dos grupos de documentos: administrativos y para
el jurado) en un CD, DVD o USB.

1 Introduzca la documentacién completa y el CD, DVD o USB en un sobre de manila, marquelo
segun las indicaciones y radiquelo en la recepcién de la Secretaria de Cultura, ubicada en la
Calle 24 # 3-95 0Of.1405 Edificio Torre Empresarial 4-24, antes del 30 de enero del 2018 a las
4:00 p.m.

I Finalmente, esté atento a la informacion sobre el proceso de seleccién y evaluacion que se
publicard de forma permanente en la pagina: www.santamartacultural.gov.co y en las redes
sociales de la Secretaria de Cultura de Santa Marta D.T.C.H (Facebook: Santa Marta Cultural i
Instagram: @culturasmr i Twitter: @culturasmr)

i
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http://www.santamartacultural.gov.co/

4 GLOSARIO

Convocatoria: invitacion abierta con el fin de estimular, impulsar y fortalecer los procesos de
creacion, investigacion, formacion, apropiacion y circulacién de bienes, servicios y productos
culturales y artisticos de la ciudad de Santa Marta D.T.C.H.

Categorias: modalidades de participacion en Fondo Distrital para la Cultura y las Artes - FODCA.
En esta convocatoria se abrieron 14 categorias de participacion: 1. Actividades artisticas y
culturales de duracion limitada, 2. Fortalecimiento de espacios artisticos y culturales, 3. Estimulo
para programas de formacién artistica y cultural, 4. Estimulo para emprendimientos culturales, 5.
Beca de circulacién nacional e internacional, 6. Beca de circulacidn para artistas locales en la
programacion cultural de la secretaria de cultura afio 2018, 7. Estimulo para el fortalecimiento cultural
a contextos poblacionales especificos, 8. Beca de creacion para artistas, 9. Beca de creacién
especifica para las artes escénicas, 10. Estimulo para producciones audiovisuales, 11. Estimulo
para la publicacién de obras literarias inéditas, 12. Beca de investigacion en manifestaciones y
practicas culturales, 13. Beca para iniciativas de cultura ciudadana con énfasis en entornos
barriales y comunitarios, 14. Estimulo para intervenciones artisticas en el mercado publico

Persona juridica: institucién de naturaleza privada con o sin animo de lucro, creadas por una 0 mas
personas naturales para cumplir un objetivo social, y debidamente registradas ante Camara de
Comercio. Para efectos de la convocatoria 2018 del FODCA sélo podran participar organizaciones
con objeto cultural sin animo de lucro y con registro en la ciudad de Santa Marta DTCH.

Persona natural: se denomina asi a todos los individuos, cualquiera que sea su edad, sexo o
condiciéon. Para efectos de la convocatoria 2018 podran participar personas naturales mayores de
edad que se hayan domiciliado al menos durante los dltimos tres afios anteriores a la fecha de
presentacién de su propuesta en Santa Marta DTCH.

Grupo constituido: se llama asi a la alianza de dos (2) o mas personas naturales que deciden unir
Su trayectoria y conocimientos para presentar y ejecutar un proyecto en forma conjunta, de acuerdo
con las bases especificas de la categoria en la que participaran. Esta alianza temporal no tendra
ningun efecto juridico o de asociacién mas alla de los efectos de la convocatoria 2018 del FODCA.

Propuestal/proyecto: esta conformada por los documentos administrativos y los documentos para
el jurado. Es lo que presenta el proponente al FODCA para ser evaluado, y en caso tal, ser acreedor
de un estimulo en la convocatoria 2018 del FODCA.

Documentos administrativos: hacen referencia a la documentacion que identifica al participante y
aquellos que se requieren para habilitar la participacion de la propuesta en el proceso de evaluacion
de contenido y seleccion realizado por los jurados.

Documentos parael jurado: hacen referencia a la documentacion que evaluara el jurado designado
por el Comité Técnico del FODCA. Estos documentos permiten a los jurados realizar la evaluacion
de contenido de las propuestas segun los criterios de evaluacion para cada categoria.

Evaluacién de forma: proceso de revision de las propuestas presentadas a la Convocatoria 2018,
en el que se verifica la entrega de documentos de caracter administrativo y el cumplimiento de los
requisitos de participacion por parte de los proponentes. Los proyectos que no cumplen con los
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requisitos administrativos no son admitidos a la evaluacién de contenido. La evaluacién de forma es
llevada a cabo por el Comité Técnico del FODCA y como producto de la misma, se emitira un acta
en la que se relacionaran las propuestas rechazadas por la ausencia de documentos no subsanables
o el incumplimiento de algun término de referencia. Asi mismo, esta acta relacionard aquellas
propuestas completas que pasan a evaluacion de contenido.

Evaluacién de contenido: proceso de valoracion de las propuestas (0o documentos para el jurado)
presentadas al FODCA que superaron la evaluacion de forma. Es llevada a cabo por los jurados
seleccionados, quienes establecen puntajes a cada una de las propuestas segun los criterios de
evaluacién de cada categoria y emiten un concepto general.

Criterios de evaluacion: son el conjunto de elementos bajo los cuales el jurado designado haré la
revision y evaluacion de las propuestas o proyectos que hayan superado la evaluacion de forma.

Resolucidn: es el acto administrativo mediante el cual se otorgan los estimulos.

Subsanable: que es susceptible de ser solucionado, algo factible de corregir y tiene arreglo. En
consecuencia, en esta convocatoria se entendera por insubsanable, aquel requisito que de no
cumplirse no tiene lugar a ser solucionado, corregido o remediado.

Supervisor: funcionario o contratista designado por la Secretaria Cultura Distrital para realizar
seguimiento técnico y administrativo a las propuestas ganadoras de un estimulo. Es quién vigila el
cumplimiento de las metas y compromisos adquiridos por los ganadores de la convocatoria.
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5 INFORMACION GENERAL

5.1. Cronograma

FECHA DE APERTURA FECHA DE CIERRE FECHA DE RESULTADOS
Diciembre 15 de 2017 Enero 30 de 2018
(enero 2 de 2018 para la categoria 10. (febrero 16 de 2018 para la categoria Febrero 23 de 2018

10. Estimulo para producciones

Estimulo para producciones audiovisuales) L
audiovisuales)

5.2. Objeto de la convocatoria

Incentivar iniciativas y proyectos artisticos y culturales en el Distrito Turistico, Cultural e Histérico de
Santa Marta mediante la entrega de estimulos financieros (becas) por categorias a través de la
convocatoria 2018 del Fondo Distrital para la Cultura y las Artes de la Secretaria de Cultura.

5.3. Presupuesto de la convocatoria 2018

La Administracion Distrital, a través de la Secretaria de Cultura, tiene un presupuesto oficial de
cuatrocientos millones de pesos ($400.000.000 M/C) para la convocatoria 2018 del Fondo Distrital para
la Cultura y las Artes, los cuales seran entregados a las propuestas ganadoras para su ejecucion entre
marzo y diciembre del afio 2018.

i
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6 CONDICIONES GENERALES PARA PARTICIPAR

En esta seccidn se exponen los términos de referencia que aplican para todas las categorias ofertadas
dentro de la convocatoria 2018 del Fondo Distrital para la Cultura y las Artes i FODCA de la Secretaria
de Cultura de Santa Marta DTCH (en adelante Secretaria de Cultura). Ademas de las condiciones
generales para participar en esta convocatoria, los interesados deben leer cuidadosamente las
condiciones especificas de participacidon de la categoria de su interés, en donde se especifican el perfil
de los participantes, los documentos para el jurado y los criterios de evaluacion. El no cumplimiento de
las condiciones generales como especificas sera causal de rechazo de la propuesta.

Lo anterior con el fin de asegurar las condiciones que demanda una convocatoria publica de manera
transparente, democratica y de cara al sector y a la ciudadania, garantizando asi la participacion de
artistas, investigadores, creadores, gestores, instituciones, entre otros, en condiciones de equidad,
inclusién y oportunidad.

Al implementar los procesos, a través de convocatorias publicas, las entidades territoriales le garantizan
al sector cultural que las decisiones que se adoptan son objetivas, basadas en reglas claras de
participacion y seleccién (Tomado de Manual para entidades territoriales: Entrega de estimulos a la
formacion, investigacion, creacion y circulacion cultural, 2014, Ministerio de Cultura de Colombia).

ilmportante!

V Un mismo proponente podra presentar maximo dos (2) propuestas a la convocatoria 2018 en
categorias diferentes, sin embargo, podra ser beneficiario de maximo un (1) estimulo.

V Cada participante (organizaciones culturales, artistas individuales o grupos constituidos) debera
presentarse de manera directa, no se admitiran propuestas presentadas por managers o
delegados.

V En la presente convocatoria solo se permite la participacion de personas naturales, personas
juridicas, grupos o colectivos artisticos de Santa Marta DTCH, condiciébn que se certifica
diligenciando la informacion de ubicacion contenida en el formulario de participacion bajo la
gravedad de juramento.

6.1. Enfasis de la convocatoria 2018

La presente convocatoria recibira propuestas en todas las tematicas. Sin embargo, con el animo de
promover la reflexion en torno al contexto de paz y postconflicto que atraviesa el pais, se invita a generar
contenidos que fomenten la reflexion acerca de la inclusion, la reconciliacion, la generacion de tejido
social, la memoria, la construccion de una paz estable, etc.

6.2. Modalidad de los estimulos

La modalidad por medio de las cuales se otorgan los estimulos de la convocatoria 2018 del FODCA son
BECAS, las cuales son entendidas como apoyos econdémicos con el objetivo de mejorar e incrementar
las oportunidades de investigacion, creacion, circulacion y formacion, por medio del desarrollo de
proyectos artisticos y culturales. Las becas son entregadas a las propuestas aprobadas luego de la
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evaluacion de forma, de contenido y de la emision de la resolucién de ganadores, y en todos los casos
conducen a entregables verificables.

6.3. Areas

La convocatoria 2018 del FODCA contempla las siguientes areas: artes plasticas y visuales, artes
musicales, artes escénicas, expresiones culturales tradicionales, tales como el folclor, las artesanias, la
narrativa popular y la memoria cultural de los diversos grupos poblacionales y étnicos; artes
audiovisuales, artes literarias, el patrimonio, los emprendimientos culturales, museos y la cultura
ciudadana.

6. 4. Lineas
La convocatoria contempla las siguientes lineas de accion:

1 Investigacion: Fomenta y promueve procesos de visibilizacion, sistematizacién de experiencias
y generacion de nuevo conocimiento en torno a saberes y practicas del quehacer cultural y
artistico.

1 Creacidon: Fomenta y promueve acciones individuales o colectivas a través de las cuales las
personas crean o recrean la cultura en el contexto de situaciones nuevas de la realidad. No es
una dimensién exclusivamente dedicada a la produccién de objetos o formas artisticas y
culturales, sino también a la capacidad de generar soluciones a problemas del entorno social; a
la generacion y el disfrute de la cultura. Puede ser un acto individual o colectivo, el cual permite
a las personas y comunidades reinventarse y adaptarse a nuevos contextos y realidades.

9 Circulacién: Dimension de la cultura y las artes mediante la cual se incentiva la proyeccion, el
intercambio, la difusion y el acceso a la oferta de bienes, productos y servicios culturales y
artisticos. Fomenta y fortalece la oferta de bienes y servicios culturales con calidad, generando
intercambios culturales y permitiendo la visibilizacién de los artistas.

1 Formacién: Dimension de la cultura y las artes que busca facilitar el acceso y ampliar la oferta
formativa para perfeccionar, ampliar, actualizar y cualificar las facultades artisticas de los actores
del sector. Fomenta y reconoce iniciativas o procesos que permitan el acceso al conocimiento y
apropiacion de practicas, tradiciones y saberes artisticos, relacionados con el quehacer cultural.

6.5. Pueden participar

V Personas naturales mayores de dieciocho (18) afios, que se hayan domiciliado minimo tres (3)
afos anteriores a la fecha de presentacion de su propuesta en Santa Marta D.T.C.H.

V Organizaciones del sector cultural sin animo de lucro con registro en Santa Marta y al menos 6
meses de antigliedad en su constitucion.

V  Grupos constituidos con motivo de la convocatoria 2018 del FODCA, que certifiquen residencia
en Santa Marta DTCH de al menos el 50% de sus integrantes.

6.6. Tipos de proponentes
La convocatoria considera los siguientes tipos de proponentes:

VV Personas naturales: Personas naturales mayores de dieciocho (18) afios, que se hayan
domiciliado minimo tres (3) afios anteriores a la fecha de presentacion de su propuesta en Santa
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Marta D.T.C.H. Esta condicion es acreditada mediante el diligenciamiento de la informacién de
ubicacién contenida en el formulario de participacion bajo la gravedad de juramento y puede ser
sujeta a verificacion por parte del Comité Técnico del FODCA.

Personas juridicas: Instituciones del sector privado sin animo de lucro con registro en Santa
Marta, cuyo objeto social incluya procesos, proyectos y actividades de caracter cultural, que
hayan sido constituidas con minimo seis (6) meses de antelacion a la fecha de apertura de la
presente convocatoria y con domicilio principal en Santa Marta D.T.C.H. Las organizaciones
deben poder acreditar experiencia en la organizaciéon y ejecucién de procesos, proyectos y
actividades culturales.

V Grupos constituidos (personas naturales a titulo colectivo): Alianza temporal de dos (2) o mas

personas naturales que deciden unirse para presentar y ejecutar un proyecto de acuerdo con las
bases especificas de cada una de las categorias. Esta alianza temporal no tendra ningun efecto
juridico o de asociaciéon mas alla de los efectos de la convocatoria.
Los integrantes del grupo constituido deben ser de la ciudad de Santa Marta o estar domiciliados
en un periodo de tiempo no menor a tres (3) afos; esta condicidén es acreditada mediante el
diligenciamiento de la informacién de ubicacién contenida en el formulario de participacion bajo
la gravedad de juramento y puede ser sujeta a verificacion por parte del Comité Técnico del
FODCA.

ilmportante!

1 Un mismo proponente podra presentar maximo dos (2) propuestas a la convocatoria 2018 en
categorias diferentes, sin embargo, podra ser beneficiario de maximo un (1) estimulo.

6.7. No pueden participar

1 Personas naturales menores de dieciocho (18) afios.

9 Los servidores publicos que trabajen en la Alcaldia Distrital de Santa Marta D.T.C.H.

1 Las personas naturales con contratos vigentes de prestacion de servicios con la Alcaldia Distrital
de Santa Marta D.T.C.H.

1 Las personas juridicas que tengan vinculos contractuales con la Alcaldia Distrital de Santa Marta
D.T.C.H.

1 Personas juridicas cuyos representantes legales (principal o suplente) o socios estén vinculados
como servidores publicos a la Alcaldia Distrital de Santa Marta DTCH.

1 Las personas juridicas cuyos representantes legales (principal o suplente) o socios tengan
vinculos contractuales de cualquier naturaleza con la Alcaldia Distrital de Santa Marta D.T.C.H.

1 Las personas naturales o juridicas que directa o indirectamente hayan tenido injerencia en la
preparacion y elaboracion formal de los términos, requisitos y condiciones de la convocatoria
2018 del FODCA.

1 Las personas naturales que tengan vinculos de parentesco hasta el segundo grado de
consanguinidad, segundo de afinidad, primero civil, compafiero(a) permanente de los servidores
publicos de la Secretaria de Cultura de Santa Marta D.T.C.H.

1 Los jurados de las convocatorias, ni a titulo personal, ni como integrantes de una persona juridica
0 grupo constituido, ni sus familiares hasta segundo grado de consanguinidad.

1 Ciudadanos extranjeros que no cuenten con cédula de extranjeria o0 visa de residencia en
Colombia y con domicilio de minimo cinco (3) afios en la ciudad de Santa Marta D.T.C.H.
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acreditado mediante declaracion juramentada de domicilio en el formulario de participacion y que
puede ser sujeta a verificacion por parte del Comité Técnico del FODCA.

1 Ciudadanos colombianos que no cuenten con domicilio minimo de tres (3) afios en la ciudad de
Santa Marta D.T.C.H. acreditado mediante el diligenciamiento de la informacion de ubicacion
contenida en el formulario de participacién y que puede ser sujeta a verificacion por parte del
Comité Técnico del FODCA.

I Ganadores de convocatorias pasadas, ya sea en calidad de persona natural, integrante de una
persona juridica o de un grupo constituido que no se encuentren a paz y salvo con la Secretaria
de Cultura al momento de presentarse a la actual convocatoria.

I Ganadores o jurados de versiones anteriores a los que se les haya declarado el incumplimiento
de sus compromisos con la Secretaria de Cultura.

1 Organizaciones sin animo de lucro que no estén legalmente constituidas en la ciudad de Santa

Marta DTCH.

Entidades de caracter publico.

Instituciones privadas y publicas que prestan servicios de educacién preescolar, basica y media.

Instituciones de educacién superior, publicas o privadas.

1 Cajas de compensacion y cAmaras de comercio.

= =4 -

ilmportante!

1 Las limitaciones de participacion previstas anteriormente se tendran en cuenta y se aplicaran en
todas las etapas de la convocatoria, incluido el momento de hacer entrega del estimulo
correspondiente. Tratandose de personas juridicas o grupos constituidos, la presencia de alguna
inhabilidad o impedimento en cualquiera de sus integrantes inhabilitara a la totalidad de la
organizacion o del grupo. Adicionalmente, todas las limitaciones sefialadas se extenderan a las
personas que intervengan en el desarrollo del proyecto.

6.8. Proceso para participar

Toda propuesta presentada a la convocatoria 2018 constard de un conjunto de documentos
administrativos y para el jurado (una sola copia impresa y digitalizada en CD, DVD o USB).

Todos los documentos, tanto administrativos como para el jurado deberan venir grabados en un medio
magnético (CD, DVD o USB). El proponente debera garantizar que los archivos puedan ser leidos en el
dispositivo que corresponda, en tal virtud la Secretaria de Cultura, no se responsabiliza por archivos
dafados, enlaces rotos o medios magnéticos cuyas condiciones fisicas o de contenido impidan su
lectura.
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7 DOCUMENTACION REQUERIDA

7.1. Documentacion administrativa
Paso 1: Diligenciar el formulario de participacion

El formulario de participacion debera ser diligenciado y remitido en fisico, junto con la documentacion
requerida. ElI formulario de participacibn podra ser descargado de la péagina web
www.santamartacultural.gov.co, opcién FODCA, opcién Convocatoria 2018, o lo puede encontrar en
la seccion de Anexos del presente portafolio.

Tenga en cuenta los siguientes puntos al momento de diligenciar el formulario:

1 Verifique que esta diligenciando el formulario correspondiente al tipo de proponente (persona
natural, persona juridica o grupo constituido). Tenga en cuenta que el formulario de grupos
constituidos tiene varias hojas, y requiere de las firmas originales y documentos de identidad de
TODOS los integrantes sin excepcion.

1 Elformulario de participacién debera ser diligenciado a mano en letra legible o en computador, y
debera estar firmado de pufio letra (en el caso de las personas naturales, por el proponente; en
las personas juridicas, por el representante legal; en los grupos constituidos, por el representante
del grupo y TODOS los integrantes). NO SE ACEPTARAN propuestas que lleven formularios de
participacion sin firmas, con firmas digitales o escaneadas.

1 Elformulario de participacion deberéa especificar de forma clara la categoria a la cual participa el
proponente.

9 Elformulario de participacién debera ser diligenciado en su totalidad. Los campos con (*) son de
obligatorio diligenciamiento.

9 Elformulario de participacién es un documento inmodificable e insubsanable. El proponente que
lo altere, no lo diligencie en su totalidad, no lo firme de pufio y letra, no especifique la categoria
en la cual participa, no pasara la etapa de evaluacidon de forma y quedara por fuera de la
convocatoria.

1 Junto con el formulario de participacién debe anexarse una copia del presupuesto y del
cronograma del proyecto. Esta copia es ADICIONAL a la que se solicita dentro de los
documentos dirigidos al jurado.

Paso 2: Adjuntar documentacion
Los proponentes deberan presentar los siguientes documentos, segun sea su caso.
Persona natural

1. Formulario de participacién diligenciado en su totalidad y firmado por la persona natural
proponente.

2. Copia legible por ambas caras del documento de identidad (cédula) de la persona natural
proponente.

3. Copia del presupuesto y del cronograma del proyecto. Esta copia es ADICIONAL a la que se
solicita dentro de los documentos dirigidos al jurado.
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Personajuridica

1. Formulario de participacion diligenciado en su totalidad y firmado por el representante legal. La
firma del representante legal debe ser original, no se aceptan firmas fotocopiadas, en facsimile
o con sello.

2. Fotocopia ampliada y legible del documento de identidad (cédula) vigente del representante
legal, o la correspondiente contrasefia de que se encuentra en tramite.

3. Certificado de existencia y representacion legal, expedido por la Camara de Comercio,
debidamente renovado para 2017 de acuerdo con el Decreto 019 de 2012, Articulo 166, o por la
entidad competente, con fecha de expedicién no superior a un (1) mes, contada retroactivamente
a partir de la fecha de presentacion del proyecto. Es necesario que este certificado se adjunte en
su totalidad (todas las paginas que lo componen).

4. Para grupos étnicos (comunidades negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras o en los
pueblos indigenas) certificacion expedida por el Ministerio del Interior o la autoridad competente
de la existencia y representacion legal de la organizacion o comunidad.

5. Fotocopia legible del RUT actualizado en el afio 2017 (Hoja principal) de la persona juridica, el
codigo ClIU debe estar actualizado por lo menos a partir del afio 2014. (Tenga en cuenta que el
documento que se debe adjuntar es el RUT expedido y no la solicitud de inscripcién).

6. Copia del presupuesto y del cronograma del proyecto. Esta copia es ADICIONAL a la que se
solicita dentro de los documentos dirigidos al jurado.

Grupos constituidos (aplica para dos (2) o mas personas)

1. Formulario de participacion diligenciado en su totalidad y firmado por TODOS los integrantes,
incluido el representante del grupo.

2. Copia legible por ambas caras del documento de identidad de cada uno de los integrantes del

grupo.

Cuadro en el cual esté relacionada la informacion de todos los integrantes del grupo.

4. Copia del presupuesto y del cronograma del proyecto. Esta copia es ADICIONAL a la que se
solicita dentro de los documentos dirigidos al jurado.

w

Los participantes que se presenten como grupo constituido deberan tener en cuenta lo siguiente:

1. Para efectos de la presente convocatoria, un grupo constituido es una alianza temporal de dos
(2) o mas personas naturales que deciden unirse para presentar y ejecutar un proyecto, de
acuerdo con las condiciones especificas de cada una de las categorias de la convocatoria. Esta
alianza temporal no tendra ningun efecto juridico o de asociacién mas alla de lo contemplado en
la convocatoria.

2. Unicamente habra lugar a sustituir el veinte por ciento (20%) del nimero total de los integrantes
del grupo constituido, en caso de fuerza mayor o caso fortuito, acreditado ante la Secretaria de
Cultura.

ilmportante!

1 El dnico documento de identificacion valido para los colombianos es la cédula amarilla con
hologramas, de acuerdo con lo establecido en las leyes 757 de 2002, 999 de 2005 y el decreto
4969 de 2009. En caso de no contar con dicho documento, se podra presentar el comprobante
de documento en tramite expedido por la Registraduria Nacional del Estado Civil, el cual se

presume autentico.
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i Tratandose de Extranjeros, el Unico documento de identificacion valido serd la Cédula de
Extranjeria. Documento expedido por Migracion Colombia.

LISTA DE CHEQUEO DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS PERSONA NATURAL

N DOCUMENTO CONDICION

Formulario de participacion diligenciado totalmente vy firmado por No subsanable

la persona natural proponente

Una (1) copia legible por ambas caras del documento de
2 B . .

identidad (cédula) de la persona natural proponente

I Una copia (1) del presupuesto y cronograma del proyecto. Esta
3

Subsanable

copia es ADICIONAL a la que se solicita dentro de los

documentos dirigidos al jurado. Ao sulpsnelle

ilmportante!

El Comité Técnico notificara via correo electrénico la ausencia o condicion de incompleto de un
documento subsanable de la propuesta, a fin de que su proponente pueda cumplir con el requisito. Los
proponentes tendran maximo dos (2) dias CALENDARIO contados a partir del dia de la notificacién por
correo electronico para presentar el documento faltante o incompleto.
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LISTA DE CHEQUEO DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS PERSONA JURIDICA

DOCUMENTO

Formulario de participacién diligenciado totalmente y firmado por
el representante legal de la entidad proponente

Una (1) copia legible por ambas caras del documento de
identidad (cédula) del representante legal de la entidad
proponente

Certificado de existencia y representacion legal, expedido por la
Camara de Comercio, debidamente renovado para 2017 de
acuerdo con el Decreto 019 de 2012, Articulo 166, o por la
entidad competente, con fecha de expedicidn no superior a un
(1) mes, contada retroactivamente a partir de la fecha de
presentacion del proyecto.

* Es necesario que este certificado se adjunte en su totalidad
(todas las paginas que lo componen).

Para grupos étnicos (comunidades negras, afrocolombianas,
raizales, palenqueras o en los pueblos indigenas) certificacion
expedida por el Ministerio del Interior o la autoridad competente
de la existencia y representacién legal de la organizacién.

RUT con fecha de impresién del ano 2017, el cédigo ClIU debe
estar actualizado a partir del afio 2014

H Una copia (1) del presupuesto y cronograma del proyecto. Esta

NO

copia es ADICIONAL a la que se solicita dentro de los documentos
dirigidos al jurado.

ilmportante!

CONDICION

No subsanable

Subsanable

No subsanable

No subsanable

No subsanable

No subsanable

El Comité Técnico notificard via correo electrénico la ausencia o condicion de incompleto de un
documento subsanable de la propuesta, a fin de que su proponente pueda cumplir con el requisito. Los
proponentes tendran maximo dos (2) dias CALENDARIO contados a partir del dia de la notificacion por

correo electronico para presentar el documento faltante o incompleto.
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LISTA DE CHEQUEO DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS GRUPO CONSTITUIDO

N° DOCUMENTO CONDICION

No subsanable

1 Formulario de participacién diligenciado totalmente y firmado por
TODOS los integrantes, incluido el representante del grupo.

Una (1) copia legible por ambas caras del documento de
72| identidad (cédula) de TODOS y cada uno de los integrantes del Subsanable

grupo

Cuadro en el cual esté relacionada la informaciéon de TODOS los

. No subsanable
integrantes del grupo

copia es ADICIONAL a la que se solicita dentro de los documentos No subsanable

l Una copia (1) del presupuesto y cronograma del proyecto. Esta
4
dirigidos al jurado.

jlmportante!

El Comité Técnico notificara via correo electrénico la ausencia o condicion de incompleto de un
documento subsanable de la propuesta, a fin de que su proponente pueda cumplir con el requisito. Los
proponentes tendran maximo dos (2) dias CALENDARIO contados a partir del dia de la notificacién por
correo electronico para presentar el documento faltante o incompleto.
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7.2. Documentacion para el jurado
Paso 3: Adjuntar documentos para el jurado segln cada categoria

Revise de manera minuciosa las condiciones especificas para cada categoria de participacion. A partir
de la pagina 37 de este portafolio, encontrara las condiciones especificas para cada categoria. En ellas
encontrard la descripcion de los documentos que debe adjuntar a su propuesta para el jurado. La
ausencia de cualquiera de ellos sera causal de rechazo. No se aceptaran documentos para el jurado
enviados con posterioridad a la fecha de cierre de la convocatoria.

La Secretaria de Cultura no se hara responsable de CD, DVD, USB, entre otros, que no puedan ser
leidos por el jurado en el momento de la evaluacion. Por tanto, el proponente debe asegurarse de que
los soportes electronicos allegados funcionen en diversos sistemas operativos. En caso, que la
propuesta no se pueda abrir, serd rechazada.

Los proponentes que asi lo deseen, podran adjuntar como anexo a los documentos para el jurado un
video, en el que en maximo un minuto relaten en qué consiste su propuesta. Este anexo es a
discrecionalidad del proponente y no constituye un requisito obligatorio para la presentacion de la
propuesta en esta convocatoria.

Unicamente se aceptaran propuestas o proyectos escritos en castellano.

Paso 4: Envio de propuestas
La presentacion de las propuestas debe hacerse en fisico, en un (1) sobre de manila sellado que contenga:
1 Carpeta con los documentos administrativos impresos.
1 Carpeta con los documentos para el jurado. Son especificos segun cada categoria.
1 CD, DVD o USB, que contenga una copia digital de los TODOS los documentos en formato digital.
El medio magnético debe contener dos carpetas llamadas A DOCUMENTOS ADMI NI STR
yAiDOCUMENAM®OBA EL JURADOO deben edtaaiscluidos lasl cepms en formato
digital de ambos grupos de documentos segln corresponda.
Es responsabilidad del proponente garantizar que los archivos digitales puedan ser abiertos. Se
recibiran Unicamente copia de las obras o proyectos, el Comité Técnico no se hace responsable de
originales.

ilmportante!

Las propuestas seran revisadas en un primer momento por el Comité Técnico del FODCA (evaluacion de
forma), el cual verificara el diligenciamiento y entrega completa de la documentacion, tanto administrativa,
como para los jurados. Mediante acta se relacionaran las propuestas que pasan a evaluacion de contenido.

Las propuestas deben radicarse en la oficina de la Secretaria de Cultura de Santa Marta (Cl 24 3-95 Of.1405

Edificio Torre Empresarial 4-24), amas tardar el 30 de enero de 2018 hasta las 4:00 pm. Las propuestas
gue sean radicadas por fuera del plazo establecido, seran rechazadas sin abrir los sobres de documentos.
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El horario de recepcién de las propuestas es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 12:00m y de 2:00 p.m. a
5:00 p.m. La Secretaria de Cultura se reserva el derecho de habilitar otros puntos de recepcion de

propuestas, en caso tal, lo informara oportunamente.

El sobre debe ser marcado asi:

Secretaria Distrital de Cultura
Fondo Distrital para la Cultura y las Artes - FODCA
CONVOCATORIA 2018

Procl;rama Distrital de Estimulos

Cl 24 3-95 0Of.1405 Edificio Torre Empresarial 4-24
Santa Marta DTCH

Teléfono: 4209600 Ext. 1301

Remite:

Nombre del proyecto:
Nombre del proponente:
NuUmero de contacto:

ilmportante!

Se recomienda guardar una copia del proyecto presentado, con todos los anexos o soportes.

En ningln caso se recibiran proyectos que pretendan ser entregados a través de otro medio diferente al

indicado en este portafolio.

Sdlo se reciben copias de los documentos para la evaluacién de contenido. La Secretaria de Cultura de

Santa Marta D.T.C.H. no se hace responsable de documentos o archivos originales.
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8 PROCESO DE SELECCION Y EVALUACION

El proceso de evaluacion de la convocatoria 2018 consta de dos momentos: la evaluacion de formay
la evaluacién de contenido.

8.1. Evaluacién de forma

El Comité Técnico de la Secretaria de Cultura verificard, en esta fase, que los documentos recibidos
cumplan con los requisitos generales y especificos de participacion (documentos administrativos y para
los jurados). Solo aquellos que lo hagan seran enviados a los jurados para evaluacion de contenido.

En caso en que el participante no presente uno de los documentos administrativos de caracter
subsanable, la Secretaria de Cultura procedera a requerir al participante al correo electrénico
suministrado en el momento de la inscripcion, la entrega en un plazo de dos (2) dias habiles del(os)
documento(s) faltante(s). Si cumplido el término establecido no se lleva a cabo la subsanacion se
procedera a rechazar la propuesta. En caso contrario se verificara que los documentos para el jurado
cumplan con los requisitos especificos de participacion.

El Comité Técnico emitird un acta relacionando los resultados de la evaluacion de forma, la cual se
publicara en la pagina web www.santamartacultural.gov.co, opcion FODCA, opcion Convocatoria
2018.

8.2. Evaluacién de contenido

Una vez culminada la evaluaciéon de forma, el Comité Técnico de la Secretaria de Cultura enviara a los
jurados seleccionados para la evaluacion de contenido, también mediante acta, las propuestas que
hayan sido aprobadas durante la evaluacion de forma para su revisiéon, evaluacion y valoracién por parte
de los jurados. Los jurados deberan enviar los formatos de evaluacién, dentro de los tiempos requeridos,
con los puntajes asignados a cada propuesta.

Cada jurado, tras leer y evaluar las propuestas o los proyectos que se le han asignado, debera diligenciar
el formato de evaluacién, asignando un puntaje segun los criterios de evaluacion para cada categoria
en las que se suscribe la propuesta o proyecto. Las propuestas ganadoras seran aquellas de mayor
puntaje (siempre y cuando luego de la ponderacion de los puntajes definidos por los jurados este sea
superior a 80 puntos). Los recursos destinados para la convocatoria 2018 seran distribuidos entre
aquellas propuestas de mayor puntaje hasta agotar los recursos destinados para la convocatoria 2018
del FODCA. Sin embargo, se establece como puntaje minimo de aprobacion de las propuestas ochenta
(80) puntos.

El jurado podra emitir recomendaciones a las propuestas o proyectos ganadores, que los mismos deben
acatar. Silos miembros del jurado deciden por unanimidad que la calidad de las propuestas o proyectos
presentados a una categoria no amerita el otorgamiento del estimulo, podran recomendar a la Secretaria
de Cultura de Santa Marta D.T.C.H. declarar desierta la categoria y su decisién quedara consignada en
el acta del veredicto. En este caso, la Secretaria de Cultura de Santa Marta D.T.C.H dispondr& de los
recursos para ser distribuidos en las restantes categorias de la convocatoria donde la calidad y puntajes
de las propuestas o proyectos asi lo ameriten.

El jurado valorara cada propuesta o proyecto con plena autonomia y su decisién quedara consignada

en los formatos de evaluacion de los mismos.
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El Comité Técnico se reunird para llevar a cabo la ponderacién de puntajes asignados por cada jurado
y procederd a emitir el acta de resultados finales de la convocatoria 2018, aprobando aquellas
propuestas con puntajes iguales o superiores a 80 puntos, en una escala general de valoracion de 1 a
100 puntos. En todos los casos, el fallo es inapelable y seréd acogido por la Secretaria de Cultura de
Santa Marta D.T.C.H. mediante acto administrativo, contra el cual no procede recurso por via
gubernativa. Este acto administrativo sera publicado en la pagina  web
www.santamartacultural.qov.co, opcion FODCA, opcién Convocatoria 2018.

Con el fin de garantizar mayor transparencia en el proceso de evaluacion de la convocatoria se elegira
democréaticamente en una reunién abierta con el sector cultural a dos delegados para que acompafien,
el proceso de ponderacion de resultados de la evaluacion de contenido. Los delegados deberan ser
personas naturales que no se encuentren participando bajo ninguna modalidad (como persona natural
0 como miembros de personas juridicas o grupos constituidos) en la convocatoria 2018 del FODCA.

8.3. Sobre el jurado

Con el fin de garantizar una evaluacion objetiva de los proyectos que se presenten a la convocatoria
2018, la Secretaria de Cultura contratara tres (3) evaluadores externos, que cuenten con idoneidad
suficiente para adelantar el proceso de evaluacion atendiendo a los pardmetros establecidos por esta
convocatoria y dentro de los plazos definidos para esta actividad.

Los jurados, a peticidon del sector cultural de la ciudad durante los talleres de concertacién de la presente
convocatoria, deberan ser externos a la ciudad de Santa Marta.

La Secretaria de Cultura verificara que los documentos aportados por los proponentes, cumplan con los
requisitos de participacion y solo seran enviadas a los jurados las propuestas que tengan completa la
documentacion requerida.

8.3.1. Obligaciones de los jurados

1. Leer detenidamente los requisitos generales y especificos de participacion del presente
portafolio, el cual sera entregado por el Comité Técnico del Fondo Distrital para la Cultura
y las Artes- FODCA a cada uno.

2. Renunciar a ser jurado si participa como proponente en la actual convocatoria, bien sea
a titulo personal, como integrante de persona juridica o de un grupo constituido.

3. Unavez recibidos los proyectos para la evaluacion, verificar que se encuentre la totalidad
de los proyectos relacionados e informar cualquier inconsistencia al Comité Técnico.

4. Declararse impedido antes de evaluar los proyectos de familiares y amigos, o frente
aguellos en los que considere que no puede emitir un concepto objetivo. En caso en que
mas de la mitad de los jurados se declaren impedidos para evaluar una propuesta, la
Secretaria Distrital de Cultura designard mediante acto administrativo jurados ad hoc para
evaluar la(s) propuesta(s) a que haya lugar.

5. Leer completamente las propuestas o proyectos entregados, previamente a diligenciar
los formatos de evaluacion.

6. Tener en cuenta para la evaluacién de las propuestas o proyectos los criterios de
evaluacion establecidos.

7. Observar total imparcialidad y objetividad, y actuar en todo momento con plena

autonomia.
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8. Abstenerse de hacer uso de la informacién a que accede para cualquier fin diferente de
la evaluacién, respetando siempre los derechos de autor del participante.

9. Diligenciar y firmar el formato de evaluacion por cada propuesta o proyecto recibido,
emitiendo un concepto técnico de valoracién o una recomendacion que retroalimente al
participante. Los formatos de evaluacion diligenciados y firmados deberan ser entregados
en el tiempo previsto al Comité Técnico del FODCA.

10. Llevar a cabo una segunda valoracién de los proyectos que luego de la ponderacién de
puntajes realizada por el Comité Técnico del FODCA presenten empate, o cuando asi lo
requiera el Comité Técnico.

11. Participar en las reuniones, presenciales o virtuales, en la fecha, hora y lugar indicados
por el Comité Técnico.

12. Cumplir con el pago de la seguridad social segun lo establecido en la Ley 100 de 1993y
sus decretos reglamentarios.

8.4. Causales de rechazo

El Comité Técnico del Fondo Distrital para la Cultura y las Artes - FODCA rechazara las propuestas que
incumplan con los requisitos de participacion contenidos en el presente portafolio, y de manera
enunciativa en los siguientes casos:

W EIl proponente present6 dos (2) propuestas o0 mas propuestas a la misma categoria: todas las
propuestas seran rechazadas. La prohibicién se hace extensiva a presentar dos (2) veces la
misma propuesta, a cualquiera de las categorias.

La propuesta ha sido radicada en la oficina de la Secretaria de Cultura de Santa Marta o enviada
por correo certificado fuera de la fecha limite (de cierre) establecida para la convocatoria.

El proponente no adjuntdé el formulario de participaciéon, lo modificd, no lo diligencié en su
totalidad, no lo firm@, utilizé firmas escaneadas o digitales, o no especificé a qué categoria se
presenta.

El proponente ha presentado una propuesta a una convocatoria no ofertada, por lo tanto, no
puede darse tramite a la misma.

La propuesta ha sido presentada por un menor de edad.

El tipo de proponente no corresponde al ofertado en la categoria a la que aplica.

El proponente no se adecua al perfil exigido en la categoria especifica a la que inscribe su
propuesta.

La propuesta no corresponde al objeto de la categoria especifica.

El proponente no allegé los documentos administrativos subsanables en el término dado para la
subsanacion.

El proponente no adjunté uno o mas documentos para el jurado.

La propuesta incluye actividades por fuera del lapso de tiempo marzo-diciembre del afio 2018.
No se adjunte la documentacion, soporte de la propuesta, con las condiciones, contenidos y dentro
de los términos establecidos en esta convocatoria.

La propuesta se presente en una metodologia o formulario diferente a la sefialada en esta
convocatoria o cuando el formulario incluido en esta convocatoria sea modificado.

Se compruebe que la informacion contenida en los documentos que componen la propuesta no
es veraz o no corresponde a la realidad.

No se entregue la propuesta dentro de los plazos establecidos en la presente convocatoria.

A
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W Se incluyan en el proyecto actividades o manifestaciones culturales que atenten contra los
derechos humanos fundamentales, pongan en grave riesgo la salud de las personas o que
impliqguen maltrato hacia los animales. En ningln caso se apoyaran actividades circenses que
involucren animales.
El proponente no esté al dia con los compromisos adquiridos con la Secretaria de Cultura de
Santa Marta D.T.C.H. en el marco de convocatorias anteriores.
Se compruebe que un mismo proyecto se ha presentado por parte de dos o0 mas proponentes,
caso en el que los dos proyectos quedaran rechazados.
El proyecto presentado no supere el limite inferior (puntaje minimo) establecido.
Un proponente presente y registre mas de dos (2) proyectos. Si esto ocurre sélo dos de estos
proyectos, escogidos aleatoriamente, seran evaluados.
El proyecto presentado incluya solicitud de apoyo econdmico para gastos de servicios publicos,
pélizas, sueldos o salarios o prestaciones sociales del personal de planta. Esta clase de gastos
0 inversiones deberan ser cubiertos por el proponente con recursos propios o que le sean
aportados por terceros, diferentes al FODCA, para cofinanciar el proyecto.
Se proyecte un presupuesto en el que el recurso que espera del FODCA esté por encima del
monto del estimulo por el cual participa.
W Cuando los proyectos sean presentados por una organizacion sin animo de lucro del sector privado
1) Que su objeto social principal no incluya procesos, proyectos y actividades de caracter cultural;
2) que no haya sido constituida con minimo seis (6) meses de antelacion a la fecha de apertura de
la presente convocatoria, y 3) que no pueda acreditar experiencia en la organizacion y ejecucion
de eventos, programas o proyectos culturales, con resultados comprobables.
Que se solicite al FODCA el cien por ciento (100%) del valor del proyecto.
Que los proponentes se encuentren registrados como responsables fiscales en el boletin expedido
por la Contraloria General de la Republica y en el boletin de deudores morosos de la Contaduria
General, de acuerdo con la normativa vigente.
W Cuando los proyectos incluyan en los recursos que se solicitan al FODCA actividades
relacionadas con la realizacion de algun tipo de reinados.
W Cuando su contenido no corresponda con las orientaciones y definiciones establecidas en las
categorias de la presente convocatoria.
I Cuando un proponente contacte directamente a algun integrante del
jurado. En este caso, el proyecto sera rechazado inmediatamente.

= £z = £

=

=

8.5. Verificacion de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones

Una vez conocida el acta de veredicto, el Comité Técnico del FODCA procederéd a la verificacion de
inhabilidades, incompatibilidades y prohibiciones de los ganadores.

De encontrarse alguna causal de retiro en algin ganador, lo remplazara quien hubiere ocupado la
suplencia en el orden establecido por los puntajes de los jurados, siempre y cuando este sea superior a
80 puntos. En el caso contrario, la Secretaria de Cultura de Santa Marta D.T.C.H. dispondra de los
recursos para ser distribuidos en las restantes categorias de la convocatoria donde la calidad y puntajes
de las propuestas o proyectos asi lo ameriten.

Publicacion de resultados
Los resultados seran publicados a mas tardar en la fecha de publicacion de resultados establecida (23
de febrero de 2018), en la pagina web www.santamartacultural.gov.co, opcién FODCA, opcion

Convocatoria 2018.
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9 OTORGAMIENTO DE LOS ESTIMULOS

Una vez elaborada el acta final y expedido el acto administrativo que acredita a los ganadores de los
estimulos, el Comité Técnico procedera a comunicar mediante correo electrénico a los ganadores la
decision y se reserva el derecho a publicar comunicados de prensa. Una vez recibida la comunicacion,
los ganadores cuentan con tres (3) dias habiles para aceptar o renunciar por escrito al estimulo (las
instrucciones de envio se comunicaran a los ganadores).

Una vez recibida la aceptacion del estimulo, se organizar4 un acto protocolario para la firma y
legalizacion de las actas de compromiso con todos los ganadores de la convocatoria 2018.

9.1. Pdlizade cumplimiento
En caso de aceptar el estimulo se entendera que el ganador no tiene ninglin impedimento para ejecutar
la propuesta segun los términos contenidos en el presente portafolio. No podra renunciar posteriormente
al estimulo, salvo casos comprobables de fuerza mayor o caso fortuito, so pena de declaratoria de
incumplimiento.

9.2. Formade pago de los estimulos

La entrega de los estimulos se efectuara en dos pagos. El primer pago correspondiente al 50 % del
monto total del estimulo, se realizara una vez se haya perfeccionado y/o cumplido con los siguientes
requisitos:

1. Haber suscrito el acta de compromiso sobre el cumplimiento de las actividades descritas en las
especificaciones técnicas de la propuesta.

2. Entregar un informe parcial de actividades conforme al acta de compromiso al supervisor
encargado.

3. Entregar evidencias de la ejecucion parcial del proyecto como soportes del informe parcial de
actividades.

4. Entregar los siguientes documentos en fisico junto con el informe parcial y sus respectivos
soportes en la recepciéon de la Secretaria de Cultura: (Cl 24 3-95 0Of.1405 Edificio Torre
Empresarial 4-24):

V Cuenta de cobro o factura por 50% del valor total del apoyo. Si el ganador segun sea el caso
tiene la responsabilidad de expedir factura, segun lo consignado en el RUT, es necesario que
remita la factura correspondiente al 50% del valor del estimulo (primer pago), para su revision y
aprobacioén por parte de la Secretaria de Cultura. Recomendacion: Verifique que la autorizacion
por parte de la DIAN para expedir facturas se encuentra vigente.

V Copia del RUT actualizado.

V Soportes del pago mensual al dia de los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social (salud,
pension, ARL). Esto aplica para TODOS los proponentes, tanto personas naturales, como
integrantes de personas juridicas y grupos constituidos.

V Certificado de entidad bancaria que especifique niumero y tipo de cuenta donde la Alcaldia de
Santa Marta D.T.C.H. consignara los recursos del estimulo o apoyo.

V Certificado de antecedentes fiscales (Contraloria), tanto de los ganadores como personas
naturales, como del representante legal de las personas juridicas y los integrantes de los grupos
constituidos (con fecha de expedicién inferior a un mes).

A
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V Certificado de antecedentes disciplinarios (Procuraduria), tanto de los ganadores como personas
naturales, como del representante legal de las personas juridicas y los integrantes de los grupos
constituidos (con fecha de expedicién inferior a un mes).

V Certificado de antecedentes penales (Policia), tanto de los ganadores como personas naturales,
como del representante legal de las personas juridicas y los integrantes de los grupos
constituidos (con fecha de expedicién inferior a un mes).

El segundo y ultimo pago por el valor del 50% restante del monto final del estimulo se realizara una vez
se haya perfeccionado y/o cumplido con los siguientes requisitos:

V Entregar del informe final de actividades conforme al acta de compromiso al supervisor
encargado.

V Entregar evidencias de la ejecucién total del proyecto como soportes del informe final de
actividades.

V Entregar los siguientes documentos en fisico junto con el informe final y sus respectivos soportes
en la recepcion de la Secretaria de Cultura: (Cl 24 3-95 Of.1405 Edificio Torre Empresarial 4-24):

V Cuenta de cobro o factura por 50% restante del valor del apoyo. Si el ganador segun sea el caso
tiene la responsabilidad de expedir factura, segun lo consignado en el RUT, es necesario que
remita la factura correspondiente al 50% del valor del estimulo (segundo pago), para su revision
y aprobacién por parte de la Secretaria de Cultura. Recomendacion: Verifique que la autorizacion
por parte de la DIAN para expedir facturas se encuentra vigente.

V Copia del RUT actualizado.

V Soportes del pago mensual al dia de los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social (salud,
pension, ARL). Esto aplica para TODOS los proponentes, tanto personas naturales, como
integrantes de personas juridicas y grupos constituidos.

V Certificado de entidad bancaria que especifique niumero y tipo de cuenta donde la Alcaldia de
Santa Marta D.T.C.H. consignard los recursos del estimulo o apoyo.

V Certificado de antecedentes fiscales (Contraloria), tanto de los ganadores como personas
naturales, como del representante legal de las personas juridicas y los integrantes de los grupos
constituidos (con fecha de expedicién inferior a un mes).

V Certificado de antecedentes disciplinarios (Procuraduria), tanto de los ganadores como personas
naturales, como del representante legal de las personas juridicas y los integrantes de los grupos
constituidos (con fecha de expedicién inferior a un mes).

V Certificado de antecedentes penales (Policia), tanto de los ganadores como personas naturales,
como del representante legal de las personas juridicas y los integrantes de los grupos
constituidos (con fecha de expedicién inferior a un mes).

ilmportante!

1. Los documentos deben ser entregados en dos copias (una copia que reposara en la Secretaria
de Cultura y la otra que sera radicada en la Secretaria de Hacienda para el tramite
correspondiente de la cuenta de cobro o factura, previa verificacion de cumplimiento de los
compromisos del ganador, realizada por el supervisor asignado).

2. Para los ganadores que sean personas juridicas deberan adjuntar la certificacion expedida por
el representante legal, en la que conste el cumplimiento de las obligaciones de la entidad frente
a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes.

3. Envirtud del principio de buena fe, la informacién que los ganadores consignen en los informes

parcial y final se presume veraz y ajustada a la realidad.
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4. Asi mismo, el Comité Técnico o supervisor encargado podra solicitar documentos adicionales
para la pertinente tramitacion de los dos pagos.
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10 DERECHOS Y DEBERES DE LOS GANADORES

Los proponentes que resulten ganadores de los estimulos ofrecidos en las diversas categorias de la
presente convocatoria quedaran sujetos al marco general de derechos y deberes que se precisan a
continuacion.

10.1. Derechos de los ganadores

1. Recibir el pago del estimulo del que resulté ganador,

2. Ser los titulares de los derechos patrimoniales de sus obras o proyectos objeto del
estimulo recibido. La Secretaria de Cultura recomienda a los ganadores realizar el
registro de su obra o proyecto ante la Direccion Nacional de Derecho de Autor (en la
siguiente direccién: http://www.derechodeautor.gov.co/tutorial)

3. Recibir copia del acto administrativo que los acredita como ganadores de la convocatoria.

4. Recibir el pago del estimulo, previa disponibilidad de PAC, en los montos y condiciones
sefalados en la seccién Otorgamiento de los estimulos del presente portafolio.

5. De conformidad con lo dispuesto en el literal 1), inciso 3° del articulo 5° del Decreto 1512

de 1985, APor el c u al 30sdeelaley 8 del1988ese dickan molmasa r t 2 ¢ |

en materia de retenci-n en |l a fuenteo, | os
o certdmenes de caracter cientifico, literario, periodistico, artistico o deportivo
reconocidos por el Gobierno nacional, no se encuentran sometidos a retencién por otros
ingresos, sin perjuicio de que en el momento de presentar la declaracion de renta el
contribuyente deba reportar este ingreso como gravado y por ende liquidar el impuesto
sobre la ganancia ocasional.

6. Los demas que sefale la categoria respectiva.

ilmportante!

1 En ningun caso la Secretaria de Cultura de Santa Marta D.T.C.H. se hard responsable de
intermediaciones o0 negociaciones privadas que los ganadores realicen con terceros, en relacion
con los recursos otorgados por el estimulo.

1 Los proponentes son los titulares de los derechos patrimoniales de sus obras o proyectos objeto
del estimulo recibido, bajo ningln caso la Secretaria de Cultura reclamara titularidad alguna
sobre cualquiera de estos derechos. La Secretaria de Cultura recomienda a los ganadores
realizar el registro de su obra o proyecto ante la Direccion Nacional de Derecho de Autor (en la
siguiente direccioén: http://www.derechodeautor.gov.co/tutorial)

10.2. Deberes de los ganadores

a. Desarrollar las propuestas en los tiempos previstos y aprobados por los jurados, de
acuerdo con las condiciones establecidas en cada categoria, siguiendo los cronogramas
y presupuestos presentados a la convocatoria.

b. Diligenciar, firmar el acta de compromiso y cumplir de manera estricta con lo estipulado
en ella, en la convocatoria y en lo consignado en la propuesta que resulté ganadora.

c. Contar con recursos propios para iniciar el desarrollo de su propuesta en las fechas
indicadas de acuerdo con el cronograma presentado a la convocatoria. En todo caso, los
desembolsos se realizaran segun disponibilidad de los recursos de acuerdo con el
Programa Anual de Caja i PACi asignado a la Secretaria de Cultura y en funcién a la

gestién documental requerida.
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Contar con los recursos suficientes para concluir el proyecto o propuesta ganadora, en
las fechas indicadas de acuerdo al cronograma presentado a la convocatoria. En todo
caso, los desembolsos se realizaran segun disponibilidad de los recursos de acuerdo con
el Programa Anual de Caja i PACi asignado a la Secretaria de Cultura y en funcion a la
gestion documental requerida.

Cumplir de manera estricta con los cronogramas aprobados y en ningun caso exceder la
fecha de entrega de informes finales a la convocatoria so pena de ser inhabilitado para la
convocatoria del afio siguiente.

Acatar las recomendaciones efectuadas por los jurados y el Comité Técnico.

Destinar el cien por ciento (100%) del monto recibido a la ejecucion del proyecto o la obra
aprobada por el jurado, entregando los soportes legales como facturas, seguridad social,
contratos, etc.

En caso de que la Secretaria de Cultura asi lo requiera, hacer parte de la programacion
de las actividades artisticas y culturales que esta desarrolla. En contraprestacion del
estimulo los ganadores deberan participar, previa invitacion de la Secretaria de Cultura,
en minimo una ocasién en los eventos de oferta cultural organizados por la Secretaria.
Garantizar la proteccion de los derechos de autor: Si el proyecto incluye la produccién de
material impreso, fonogréafico o audiovisual en cualquier tipo de soporte, formato y medio
de difusion, la organizacion debe adelantar las gestiones requeridas con todos los actores
asociados a la produccion para garantizar la proteccion de los derechos de autor, asi
como para la promocion, difusién o transmisién por cualquier medio de comunicacion,
especificando el caracter de la cesién de derechos.

Presentar un informe parcial del desarrollo de actividades al supervisor del proyecto en
el formato disefiado por la Secretaria de Cultura. Las actividades contempladas en este
primer informe parcial deben coincidir con las descritas en la propuesta presentada.
Presentar un informe final. Todos los ganadores deberan presentar el informe final de
ejecucioén al supervisor del proyecto en el formato disefiado por la Secretaria de Cultura.
Este informe final debe ser remitido_al supervisor designado por la Secretaria de
Cultura, en_un término no superior a cinco (5) dias habiles, contados a partir de la
fecha de finalizacidn del proyecto, con todos los soportes.

El informe final debera incluir como minimo la siguiente informacion y material de soporte:

Informacion general. Debe contener el nombre de la propuesta, nombre del proponente
gue ejecuto el proyecto, fecha de realizacién, nimero y afio del estimulo.

Informe de gestion del proyecto. Indicar los logros obtenidos, entidades, artistas o
agrupaciones que participaron, elementos visuales de difusion con los créditos la Alcaldia
Distrital y a la Secretaria de Cultura de Santa Marta D.T.C.H.

Informe de actividades con cargo a los recursos aprobados por el FODCA. Indicar
actividades desarrolladas de acuerdo con el cronograma presentado en el proyecto,
beneficiarios, valor ejecutado para cada una de ellas. Se deben adjuntar los soportes
completos de los gastos hechos con los recursos aprobados por el FODCA (facturas o
documento equivalente o cuenta de cobro expedida por el beneficiario o persona a la que
se le hizo el pago, contratos, comprobantes de egreso diligenciados, entre otros). Estos
deben cumplir los requisitos de ley, y permitir la verificacion de lo ejecutado.

Impacto. Se debe incluir informacion sobre indicadores de impacto de la ejecucién del

proyecto.
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Derechos de autor. Incluir informacién sobre las gestiones y tramites llevados a cabo
(convenios, contratos, autorizaciones y otros actos formales) para la produccion de
material impreso, fonografico o audiovisual, derivado de la realizacion del proyecto.
Enviar material de registro, grabaciones en audio (si estas se llevaron a cabo), y en todos
los casos enviar registro fotogréafico y de video de las actividades adelantadas.
Fotografias, videos, afiches, plegables, programas ejecutados, otros. Se recomienda que
las fotografias evidencien o permitan establecer el lugar, fecha, y el proyecto o evento.
Los proponentes favorecidos, deberan entregar registros y productos de su ejecuciéon
(estudios, investigaciones, historias, aportes a los procesos culturales, videos,
grabaciones en audio, entre otros) al supervisor designado.

Cuando el proyecto incluya la proyeccién de piezas cinematogréficas o audiovisuales con
fines culturales, la organizacibn apoyada debe anexar al informe final la o las
certificaciones del distribuidor o del productor de cada uno de los titulos, en la que autorizé
la exhibicion de la pelicula en el marco del proyecto.

Los proponentes que produzcan material impreso, fonografico o audiovisual deben
anexar copias de los convenios, contratos y demas actos formales llevados a cabo como
producto de la gestion de derechos de autor.

Desarrollar el informe financiero respecto del gasto del 100% del estimulo otorgado.
Atender a las visitas de seguimiento técnico que se programen por parte del supervisor o
algun integrante del Comité Técnico.

Compartir los resultados obtenidos, a través de actividades de socializacion tales como:
talleres, conferencias, conciertos, muestras, exposiciones y presentaciones, entre otras,
segun la naturaleza de su trabajo final.

Remitir junto con el informe final, las planillas de actividades realizadas y la encuesta de
seguimiento a la ejecucion.

Dar los créditos (logos 0 menciones) a la Alcaldia Distrital y a la Secretaria de Cultura en
todas las actividades de promocién y/o de realizacion y/o de difusién y/o de presentacion
del proyecto, tanto impresas, radiales, audios, televisivas, virtuales, boletines de prensa
y verbales, asi como solicitar aprobacién por parte de la Secretaria de Cultura antes de
su impresién o divulgacion.

Realizar un testimonio de la experiencia en el desarrollo del proyecto o propuesta. Para
ello deben entregar en un testimonio escrito de maximo trescientas (300) palabras en
formato digital, e imagenes sobre el trabajo realizado, que reflejen los beneficios
obtenidos a través del estimulo.

Autorizar a la Secretaria de Cultura en la utilizaciéon de la informacién de los proyectos
ganadores para propésitos de promocion del FODCA.

No se podréa ceder en ningun caso el estimulo o el desarrollo del proyecto a terceros.
Los demas que se sefialen en la respectiva convocatoria.
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11 DEVOLUCION DE LAS COPIAS DE LAS PROPUESTAS

La Secretaria de Cultura distrital podra conservar las propuestas presentadas a la convocatoria 2018,
que serviran para investigaciones, estudios y diagndsticos, y para establecer las necesidades del sector
cultural y ajustar convocatorias futuras.

Las copias restantes que hayan sido entregadas por los participantes, podran ser retiradas por el mismo
0 por quien este delegue, mediante autorizacion escrita y firmada, Gnicamente durante el mes siguiente
a la expedicion de la Resolucion que acredite a los ganadores definitivos. Las copias de las obras o
proyectos que no sean reclamadas durante este término serdn destruidas, conforme a la autorizacién
otorgada por los participantes al firmar el formulario de participacion.

La Secretaria de Cultura distrital no se responsabiliza de la devolucion de las propuestas, vencido el
término expuesto.

P, N
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12 CONSIDERACIONES ESPECIALES

A - No se conceder8&n pr-rrogas para el desarroll o de
fortuito, debidamente probados por el ganador. Esta situacién se debera dar a conocer a la Secretaria

de Cultura de Santa Marta D.T.C.H., quien debera avalarla autorizando o negando expresamente la
prérroga. Los proyectos se deben realizar en los tiempos establecidos por cada convocatoria a partir de

la notificacion del acto administrativo que designa a los ganadores.

A En el caso de | as becas de circulaci-n, no se ace
de viaje. Si el evento para el cual fue aprobado el proyecto de circulaciéon es cancelado, los ganadores

deberan reintegrar la totalidad de los recursos otorgados, dentro de los treinta (30) dias siguientes a la
confirmacién de la cancelacién del evento. Si el evento es reprogramado, los ganadores deberan

informar inmediatamente la situacion a la Secretaria de Cultura de Santa Marta D.T.C.H., quien analizara

la aprobacién de las nuevas fechas de viaje siempre y cuando se encuentren dentro de la respectiva

vigencia y no se altere lo aprobado por los jurados.

A Par a | as convocatorias, cuyo desarroll o i mpl i ceé
responsables de manera exclusiva, de cumplir con los tramites necesarios en lo que tiene que ver con
otorgamiento de visas a los paises que asi lo exijan. Igualmente, y para aquellos paises que no requieran

visado, seré responsabilidad de los ganadores estar al tanto y cumplir con los requisitos particulares de

ingreso, segun el pais de destino.

A Cuando en ejercicio de sus festmaobte porchegar eldtorgamientoc i o n a
de la visa, o impedir al ganador el ingreso a su territorio por cualquier motivo, se deberd, sin excepcion,

reintegrar la totalidad de los recursos otorgados, dentro de los treinta (30) dias siguientes a la negacién

de la visa o regreso a Colombia en los casos en que no se permita la entrada al pais de destino.

A Cuando se compruebe que |l a informaci-n contenida
no es veraz o no corresponde con la realidad, se retirara al participante, siempre que la mencionada
inconsistencia le hubiese permitido cumplir con un requisito de participacion o mejorar la propuesta
presentada para efectos de la evaluacién. No obstante, lo anterior, la Secretaria de Cultura de Santa

Marta D.T.C.H. formulara denuncia penal ante las autoridades competentes, si hay lugar a ello.

A El pago de |l os est2mulos a | os ganadores est§ suj

A La expedicion del acto administrativo que designa a los ganadores.

A La entrega completa, por parte del ganador, de los documentos que solicite el
Comité Técnico del FODCA.

A Ladisponibilidad de los recursos de acuerdo con el Programa Anual de Caja PACi
asignado a la Secretaria de Cultura de Santa Marta D.T.C.H.

A Para el caso de aquell os g anmmayboacase forduiioeajepos @& la mo t i v
Secretaria de Cultura de Santa Marta D.T.C.H., hayan recibido algin monto por concepto del estimulo
correspondiente y no puedan ejecutar el proyecto aprobado por los jurados dentro de los términos
establecidos, deberan renunciar por escrito al estimulo otorgado, reintegrar los recursos dentro de los

treinta (30) dias siguientes a la aceptacién de la renuncia y remitir copia de la consignaciéon a la
Secretaria de Cultura de Santa Marta D.T.C.H.

A La entrega del estimulo se hace en dos (2) pagos, el desembolso del udltimo de ellos estaré
condicionado a la entrega del informe final con sus correspondientes anexos y soportes, dentro del plazo

A
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maximo estipulado por el Comité Técnico del FODCA. Por tanto, si la Secretaria de Cultura no recibe
los documentos dentro de las fechas establecidas, no procedera a realizar el Ultimo desembolso y
ejecutara los recursos.

ALos ganadores que no cumplan a cabalidad con la entrega de los informes en los tiempos establecidos,
guedaran automaticamente inhabilitados para presentarse en la Convocatoria del FODCA 2018, salvo
casos de fuerza mayor o caso fortuito, debidamente acreditados ante la Secretaria de Cultura de Santa
Marta D.T.C.H.
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13 IMAGEN Y CREDITOS A LA ALCALDIA DISTRITAL Y
SECRETARIA DE CULTURA DE SANTA MARTA DTCH

Imagen institucional para los créditos a la Alcaldia Distrital de Santa Marta en todas las actividades de
promocion, realizacién y divulgacion del proyecto apoyado en el marco de la convocatoria.

1.

Todas las propuestas que resulten apoyadas por el FODCA deberan dar los créditos (logos o
menciones) a la Alcaldia Distrital de Santa Marta en todas las actividades de promocién y/o de
realizacion y/o de difusion y/o de presentacion del proyecto, tanto impresas, radiales, audios,
televisivas, virtuales, boletines de prensa y verbales, de acuerdo con lo establecido en este
portafolio, en el Acta de Compromiso, y en el manual de imagen de la Secretaria de Cultura, bajo
el riesgo de incurrir en incumplimiento de compromisos adquiridos.

En las entrevistas con medios de comunicacion, actividades de promocion, boletines de prensa
y piezas digitales, impresas, radiales y televisivas, se debe incluir la siguiente frase: "Proyecto
apoyado por la Alcaldia Distrital de Santa Marta a través del Fondo Distrital parala Cultura
y las Artes- FODCA".

Si se hace alguna difusién a través de redes sociales, mencionar las cuentas de la Alcaldia
Distrital de Santa Marta y de la Secretaria de Cultura en los mensajes que se envien por estas
plataformas como Facebook, Twitter, Instagram o Youtube. Para esto, se debe usar el nombre
de las siguientes cuentas:

a. Facebook: @SantaMartaDTCH
@SantaMartaCultural
b. Twitter: @SantaMartaDTCH
@culturasmr
c. Instagram: @santamartadtch
@culturasmr
d. Youtube: Mencionar en la descripcién del video: fiEste proyecto cuenta con el
apoyo de la Alcaldia Distrital de Santa Marta a través del Fondo Distrital para la
Culturay las Artes -FODCAO .

Los logos de la Alcaldia Distrital de Santa Marta, del actual Plan de Desarrollo Distrital y de la
Secretaria de Cultura se indican en el Manual de Imagen de la Secretaria de Cultura que puede
ser descargado en: www.santamartacultural.gov.co

Cuando el apoyo entregado por la Alcaldia Distrital sea igual o superior a los diez millones de
pesos ($10.000.000), la organizacién apoyada debera adicionalmente a los requisitos anteriores,
elaborar un penddn exclusivo con los logos de la Alcaldia Distrital de Santa Marta, el actual Plan

de Desarrollo Distrital 2016-2 019 6 Uni dos por el Cambio, Santa M

Secretarza Distrital dePr@actotapoyado pgrel Rondo Distrdahpara a

la Cultura y las Artes - FODCAO El tamafio de este penddn debe ser proporcional al tamafio del
escenario o del espacio en el que se desarrolle la actividad, asi mismo se debe garantizar una
buena visibilidad de la imagen corporativa de la Alcaldia Distrital y ser de minimo 2 (dos) metros
por 1 (un) metro. Se exceptuan de la elaboracion del pendon los proyectos relacionados con
investigaciones, plataformas tecnolégicas, contenidos de medios de comunicacion.

Todos los artes de las piezas deben tener el visto bueno de la Secretaria de Cultura antes de ser
publicadas. Para ello se deben enviar al correo electrénico: cultura@santamarta-
magdalena.gov.co o prensasantamartacultural@gmail.com en PDF, JPG o PNG. Si el archivo
es muy pesado puede utilizar Wetransfer o Google Drive para el envio. Para cualquier
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